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RESUMO

Busco uma oportunidade como recepcionista, atendente ou vendedora, com dedicação e amor ao

trabalho. Experiência em atendimento ao público, caixa, vendas on-line e organização de loja, além de

controle administrativo e financeiro, recursos humanos e controle de estoque. Boa comunicação,

facilidade de relacionamento interpessoal, simpatia e presteza.

EXPER I ÊNCIA

Banco do Brasil S.A · Menor Auxiliar de Serviço de Apoio

Rio de Janeiro (RJ)

Controle de estoque e administração de arquivos financeiros.

Kayland Indústria e Comércio Ltda ME · Secretária

Rio de Janeiro (RJ)

Controle administrativo e financeiro, Recursos Humanos e atendimento a clientes e fornecedores.

Cooperativa Agro Pecuária Petrópolis - PIÁ · Garçonete

Nova Petrópolis (RS)

Atendimento ao público em geral.

Malharia Brilhante · Vendedora (freelancer)

Nova Petrópolis (RS)

Atendimento ao cliente, organização da loja, caixa e vendas on-line.

FORMAÇÃO

Sociedade Educacional Ernani Cardoso · 2º grau (Ensino Médio), Rio de Janeiro (RJ) março de 1997

Colégio Santo Alberto Magno · Técnico em Secretaria Escolar, Rio de Janeiro (RJ) dezembro de 1998

Data Control · Curso de Excel, Word e PowerPoint, Rio de Janeiro (RJ) outubro de 1998

CCAA – Centro de Cultura Anglo Americana (Conde de Bonfim) · Curso de inglês

(básico), Rio de Janeiro (RJ)

dezembro de 1996

COMPETÊNCIAS

Atendimento Atendimento ao público · Atendimento a clientes e fornecedores

Vendas Vendas · Vendas on-line · Caixa · Organização de loja

Administrativo Controle administrativo e financeiro · Recursos Humanos · Controle de estoque

Informática Excel · Word · PowerPoint

Idiomas Inglês básico

Pessoais Comunicação · Relacionamento interpessoal · Simpatia · Presteza
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